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Prot. n° 5689/A Selvazzano, 27 maggio 2021 

 
 

Circolare n. 234 
 

 

A tutti gli insegnanti di Scuola 

Primaria in servizio nell’Istituto 

Al personale di segreteria e ai 
collaboratori scolastici in servizio 

nell’Istituto 

LORO SEDI 

 

 

OGGETTO: Calendario scolastico, scrutini, adempimenti e scadenze di fine   

anno 2020/2021: SCUOLA PRIMARIA. 

 
Le operazioni finali per il corrente anno scolastico saranno disciplinate dalle seguenti 

disposizioni: 

 
1. TERMINE DELLE LEZIONI 
Le lezioni avranno termine:  
per le classi a tempo pieno: VENERDI’ 04 GIUGNO 2021 - ore 16.15 

per le classi a tempo normale: SABATO 05 GIUGNO 2021 - ore 13.15 

 
2. SCRUTINI: gli scrutini finali per TUTTE LE CLASSI si svolgeranno in modalità 

telematica nei giorni 7 - 8 giugno 2021   dalle ore 09:00 alle ore 12:00. 
I docenti di lingua straniera, di religione cattolica e di sostegno in servizio su più 

scuole prenderanno contatto con i colleghi per organizzare la loro presenza alle 

operazioni in oggetto. 

SI RICORDA CHE: agli scrutini devono essere presenti TUTTI gli insegnanti di classe. 

Gli scrutini si effettuano in due momenti: una prima fase legata alla valutazione di 

ogni singolo alunno e una seconda fase, legata al giudizio finale, con l’ammissione o 

non ammissione dell’alunno alla classe successiva. Alla fine dello scrutinio il 

coordinatore della classe inserirà in bacheca in Argo soltanto il verbale dello scrutinio 

finale, per la presa visione da parte dei colleghi. Dopo che tutti i docenti avranno 
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effettuato la presa visione, il Coordinatore provvederà a trasmettere i documenti alla  

 

segreteria, per la firma della Dirigente.  

 

3. PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI: martedì 15 giugno alle ore 10:00 dovranno 

essere esposti all’Albo delle singole sedi, a cura dell’insegnante referente di plesso, 

i risultati degli scrutini (IMPORTANTE: gli elenchi vistati dal Dirigente potranno 

essere ritirati dagli insegnanti referenti in Segreteria dalle ore 08:00 di martedì 

15 giugno). 

 

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE. Secondo il DPR 122/09 al termine della 
scuola primaria, i docenti rilasciano alle famiglie la certificazione delle competenze, 
secondo il modello ministeriale. Anche questo documento sarà compilato in sede 

di scrutinio. 

 
DATE DA APPORRE SUI DOCUMENTI 

Per tutte le classi: 08 GIUGNO 2021. 

 
4. CONSEGNA DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE 

Mercoledì 16 giugno il documento di valutazione verrà inviato alle famiglie tramite 

registro elettronico insieme alla valutazione delle competenze della classe V.  

Il giorno 17 giugno, previa richiesta delle famiglie, gli insegnanti saranno a disposizione 

per i colloqui relativamente alla scheda del secondo quadrimestre.  

 

DOCUMENTI DI RITO DA PRESENTARE A QUESTO UFFICIO 

a. Registro di classe: in formato elettronico. Sarà salvato dalla Segreteria in formato 

digitale (N.B. Non sarà necessario inoltrare i Certificati Medici degli alunni assenti). 

b. Agenda della Programmazione della EQUIPE PEDAGOGICA. in formato elettronico da 
inoltrare alla Segreteria via mail pdic89800q@istruzione.it e allegare al Registro 

elettronico. 

c. Registri dei verbali di Interclasse e delle Commissioni del Collegio. 

d. Registri degli insegnanti di Sostegno. 

e. Modulo per la richiesta di FERIE (da consegnare o inviare in segreteria entro il 22 
giugno) 

f. Tabelle per il Fondo di istituto (da consegnare o inviare in segreteria entro il 30 giugno 
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2021) 

g. Modello per il bonus premiale (da consegnare o inviare in segreteria entro il 30 giugno 

2021) 

 

 

5. VARIE DA LEGGERE CON PARTICOLARE ATTENZIONE: 
 

INSEGNANTI ASSUNTI CON CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO  

Si ricorda che gli insegnanti assunti con contratto a tempo determinato saranno in 

servizio fino a SABATO 05 GIUGNO 2021. Gli insegnanti interessati consegneranno i 

documenti relativi alla/e loro classe/i agli altri insegnanti contitolari. 

 

INSEGNANTI IN SERVIZIO: TUTTI GLI INSEGNANTI con contratto a tempo 
indeterminato o nominati dall’U.S.T. devono ritenersi in servizio fino al 30 giugno. 

La data dell’interclasse organizzativa per il prossimo anno scolastico è fissata per 
mercoledì 9 giugno 2021, dalle ore 9.00 alle ore 11.00.  

 

GLI INSEGNANTI che andranno in quiescenza, interessati al trasferimento o 

con incarico a tempo determinato consegneranno all’insegnante Fiduciario ogni 

cosa di proprietà della scuola loro affidata. Tutte le chiavi ritenute importanti devono 

essere consegnate al personale ausiliario tramite i Fiduciari e NON alla Segreteria 

 

ALTRI INCONTRI 

Incontri di continuità con la scuola dell’infanzia e scuola secondaria di primo 
grado verranno organizzati in via telematica per il passaggio delle informazioni 

con i colleghi dell’infanzia e della secondaria, come da file allegato 

 
A tutti, buona conclusione! 
 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Tiziana Petruzzo 
 Firma autografa omessa  

ai sensi dell’art. 3 del Dlgs n. 39/1993 
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