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Prot. N. vedi segnatura
Circolare n. 74
Selvazzano Dentro, 26/11/2020
Al personale ATA i in servizio presso I'Istituto

AlD.S.G.A.

Oggetto: richieste ferie per il periodo natalizio.

Poiché sono gia pervenute alla scuola richieste di ferie per il periodo natalizio, si invita il personale ATA
dell’lstituto a presentare eventuali domande di ferie e/o recupero ore eccedenti da usufruire nel periodo
natalizio, compilando I'apposita modulistica scaricabile dal sito istituzionale della scuola che dovra essere
recapitata all’'Ufficio Personale, a mezzo mail o mediante consegna a mani, entro e non oltre il giorno 3/12
p.v., in modo da poter definire in tempo utile il piano ferie relativo a tale periodo, secondo un criterio di
equita e con l'obiettivo di garantire sempre l'erogazione del servizio.

Ricordo che durante il periodo natalizio la scuola rimarra aperta nei giorni 28 — 29 — 30 dicembre e 4 — 5
gennaio, e che pertanto & necessaria nei suddetti giorni la presenza di almeno due collaboratori scolastici per
plesso per poter effettuare pulizie complete e approfondite di tutti gli ambienti e locali, approfittando della
non presenza degli alunni durante il periodo di sospensione delle lezioni, e la presenza di almeno due
assistenti amministrativi (preferibilmente una unita per settore) in Segreteria.

Colgo l'occasione, infine, per ricordare che le ferie prima di essere usufruire devono essere formalmente
autorizzate dalla sottoscritta.

Grazie per la collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Chiara Rigato (*)

(*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art 3, commaz2, del D.Lgs. n. 39/1993
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